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Praambel

Wissenschaftliche Forschungsergebnisse mit Partnerinstitutionen in den Tropen und dariiber
hinaus zu teilen, gehort zur Identitdt des ZMT. Dieser Gedanke wurde wahrend der
Evaluierung des ZMT im Jahr 2013 aufgegriffen und mindete in der Empfehlung, die
Forschungsdaten des Instituts der wissenschaftlichen Gemeinschaft durch Open Access zur
Verfiigung zu stellen. Das ZMT folgt dieser Empfehlung und strebt verstarkt an,
Originaldaten mit Partnerinstitutionen und anderen Leibniz-Einrichtungen zu teilen.
AulRerdem ist geplant, die Informationsinfrastrukturen der Leibniz-Gemeinschaft intensiver
zu nutzen. Als Grundlage fir die Umsetzung der Empfehlung hat das ZMT diese Open Data
Policy entwickelt und im Herbst 2015 verabschiedet.

Die Veroffentlichung von Forschungsergebnissen in digitaler und frei verfligbarer Form
beinhaltet nicht nur Fachpublikationen sondern auch Originaldaten.® Qualitatsgesicherte
Forschungsdaten bilden einen Grundpfeiler wissenschaftlicher Erkenntnisse und kdnnen
unabhangig von ihrem urspriinglichen Erhebungszweck vielfach Grundlage weiterfiihrender
Forschung sein. Eine nachhaltige Sicherung und Bereitstellung von Forschungsdaten dient
daher auch der Gewinnung kiinftiger Forschungsergebnisse.

Forschungsdatenmanagement am ZMT

Das ZMT hat 2012 mit dem "Archive of Scientific Data" ein zentrales Forschungsdatenarchiv
eingefiihrt, das aktuell tGber das Intranet des ZMT aufgerufen werden kann. Das ZMT halt

! Vgl. Leitlinie zu Open Access der Leibniz-Gemeinschaft, verabschiedet am 23.11.2007; URL: http://www.leibniz-
gemeinschaft.de/fileadmin/user_upload/downloads/Infrastruktur/OpenAccess-Leitlinie.pdf (zuletzt abgerufen
am 19.08.2015)




seine Wissenschaftler ausdriicklich dazu an, Forschungsdaten in diesem Forschungsdaten-
repositorium zur Verfligung zu stellen. So wird die dauerhafte Verfligbarkeit der Daten
gemal den von der Deutschen Forschungsgemeinschaft (DFG) verabschiedeten
Empfehlungen zur Sicherung guter wissenschaftlicher Praxis gewahrleistet.”

Die DFG schlagt u.a. vor, dass "Primardaten als Grundlage fir Veroffentlichungen [...] auf
haltbaren und gesicherten Tragern in der Institution, wo sie entstanden sind, zehn Jahre lang
aufbewahrt werden [sollen]".? AuBerdem ist fir Projektbeantragungen bei der DFG und der

EU eine Erérterung zum geplanten Datenmanagement gefordert.*”

Ein verlassliches Forschungsdatenmanagement muss vielféltige technische und organisa-
torische Anforderungen erfillen, die vom wissenschaftlichen Personal gemeinsam mit den
wissenschaftsunterstiitzenden Einrichtungen - vor allem IT und Bibliothek - definiert und
umgesetzt werden.®

Jeder Wissenschaftler ist fiir die Speicherung der einem Projekt oder einer Publikation
zugrunde liegenden Originaldaten verantwortlich. Es ist unbedingt erforderlich, alle
relevanten Metadaten, die zum Verstandnis und zur Weiterbearbeitung der Daten
notwendig sind, mit anzugeben. Idealerweise geschieht dies mit der Erarbeitung eines
Datenmanagementplans.

In einem Datenmanagementplan werden in der Projektplanungsphase die wichtigsten
Festlegungen im Umgang mit Forschungsdaten zusammengefasst. Dies beginnt mit einer
Abschatzung der anfallenden Datenmengen und ihrer inhaltlichen Klassifizierung. Es sind
zudem Angaben zur Richtigkeit, Vollstandigkeit, Integritat, Authentizitat und Vertraulichkeit
der Daten zu machen.

Mit dem Eintrag in das "Archive of Scientific Data" gewahrt der Wissenschaftler dem ZMT das
Recht, die zugehorigen Metadaten kostenlos online zuganglich zu machen. Ein Zuriickhalten
der Veroffentlichung der Daten bis zum Ablauf von Offenlegungsfristen ist moglich.
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Die Forschungsdaten werden zeitlich unbegrenzt gespeichert. Der Dateneintrag in das
Forschungsdatenarchiv soll moglichst zeitgleich mit der Veroéffentlichung der zugehdorigen
Publikation, spatestens mit Ablauf des Projektes oder vor dem Ausscheiden aus dem ZMT,
geschehen.

Neben Forschungsdaten, die im Rahmen von Forschungsarbeiten am ZMT erhoben worden
sind, sollen auch weitere Daten und Produkte dem ZMT zur einfachen Nutzung
unbeschrankt zur Verfiigung gestellt werden. Zusammenfassend sind folgende Produkte zur
Archivierung und einfachen Nutzung vorgesehen:

=  Fachpublikationen in PDF-Form zur internen Speicherung

= Metadaten der zu Forschungsdaten gehdrenden Publikationen

= ggf. nicht publizierte Forschungsdaten

= Abschlussarbeiten (Bachelor-, Master-, Doktorarbeiten)

= Bildmaterial, das in Verbindung mit den Forschungsarbeiten entstanden ist

= Videomaterial, das in Verbindung mit den Forschungsarbeiten entstanden ist

Der Wissenschaftler ist verantwortlich fiir die Priifung der Zuladssigkeit der Datenfreigabe
beziiglich personenbezogener Daten, Urheberrechten und eventueller Interessen Dritter.
Die Verwaltung steht fiir Riickfragen als Ansprechpartner zur Verfligung.

Checkliste fiir das Forschungsdatenmanagement

Ohne definierte Arbeitsablaufe fiir das Datenmanagement kénnen nur geringe Datenmengen
mit unklarer Qualitdat gesichert werden. Fir die sachgerechte Planung eines
Forschungsvorhabens wird deshalb der Einsatz einer Checkliste empfohlen:

=  Planung und Erstellung (Organisation durch den Wissenschaftler)

o Sind alle Rahmendaten des Projekts dokumentiert (Projektname, Finanzgeber,
Laufzeit, Leiter, Partner, Ziele)?

o  Wie kénnen bereits existierende Daten integriert/nachgenutzt werden?

Welche Bedeutung haben die Daten fiir die Projektziele?

o  Wie lassen sich die verwendeten/erzeugten Daten charakterisieren (Datenarten,
Formate, Reproduzierbarkeit)?

o Wie werden die Daten erfasst/erstellt?

Wie groR ist die Datenmenge/Produktionsrate?

o  Wie erfolgt die Qualitatssicherung?

O

O

= Auswahl und Aufbewahrungsdauer (Organisation durch den Wissenschaftler)
o  Wieso missen welche Daten aufbewahrt werden?
o Wann, durch wen und womit erfolgt die Datenauswahl?

= Einspeisen und Verantwortungsiibernahme (Organisation durch den Wissenschaft-
ler in Riicksprache mit der IT)
o Wann und wie werden die Daten Ubergeben/libertragen?
o Wann und von wem werden welche Metadaten erfasst?
o  Wie werden Daten und Metadaten validiert?
o  Wie wird mit sensiblen Daten umgegangen?



Speicherung und Infrastruktur (Organisation durch die IT in Riicksprache mit dem
Wissenschaftler)

o

Wer ist wahrend des Projekts und danach fiir die Speicherung der Daten
verantwortlich?

Mit welchen Technologien und an welchen Orten werden die Daten
gespeichert?

Gibt es besondere Infrastruktur-Anforderungen fiir Datentransfer, -zugriff und -
nutzung? (Netzwerk-Bandbreite, Hardware etc.)

ErhaltungsmaBnahmen (Organisation durch den Wissenschaftler in Zusammenarbeit
mit der IT)

O

Sind die eingesetzten Technologien sowie Abhadngigkeiten, Nutzungszielgruppe
und -anforderungen dokumentiert?

Wird regelmaRig Uberprift, ob sich die Anforderungen, verfligbaren
Technologien oder Abhdngigkeiten verandert haben?

Wird die Aufbewahrungswirdigkeit regelmaRig Gberpriift?

Gibt es eine Nachfolgeregelung bei einem Wechsel der aufbewahrenden
Institution?

Zugriff und Nutzung (Organisation durch den Wissenschaftler in Zusammenarbeit mit

der IT)

o  Gibt es Verpflichtungen, Daten freizugeben oder nicht freizugeben?

o  Wie werden Veroffentlichung, Suchbarkeit und Zugriff realisiert?

o  Zu welchem Zweck und mit welcher Software werden die Daten voraussichtlich
genutzt?

o Wie werden ggf. Erstnutzungsrecht, Nutzungsbeschriankungen oder Lizenz-

bedingungen durchgesetzt?

Management, Organisation und Policies (Organisation durch den Wissenschaftler)

o
o
o
o

O

Haben alle Beteiligten eingewilligt und sind deren Beitrdge definiert?

Ist der Ablauf des Datenmanagements beschrieben?

Sind alle Ressourcen beschrieben und abgeschatzt?

Welche Anforderungen/Auflagen/Policies missen von wem beriicksichtigt und
umgesetzt werden?

Wie wird die Einhaltung tGberprift?

Rechtliche Aspekte von Forschungsdaten (Priifung durch den Wissenschaftler ggf. In
Riicksprache mit dem Forschungsdatenbeauftragten, Meldung an die IT)

O

o

Sind die Daten aufgrund des Datenschutzes oder aus anderen Griinden
sensibel?

Werden fremde Daten oder Software verwendet, welche dem Urheberrecht,
dem Patentrecht o. A. unterliegen?

Sind die Nutzungsbedingungen und Rechte fiir eigenes geistiges Eigentum
geklart?

Sind evtl. auslaufende Schutzfristen zu beriicksichtigen?

Metadaten (Organisation durch den Wissenschaftler)

O

Welche Voraussetzungen bestehen fiir die Verarbeitung und das Verstandnis
der Metadaten?



= |dentifikatoren und Informationsobjekte (Priifung durch den Wissenschaftler ggf. in
Riicksprache mit dem Forschungsdatenbeauftragten, Meldung an die IT)
o In welchem Verhaltnis stehen die Informationsobjekte zueinander?
o Fir welche Informationsobjekte werden dauerhafte Identifikatoren benétigt
und welche werden benutzt ( DOI, URN, Handle etc)?
o  Wer pflegt und aktualisiert die Identifikatoren?

Zum Vergleich wird auf die Checkliste zum Forschungsdaten-Management des deutschen
WissGrid-Projekts verwiesen.” Weitere Informationen finden sich auch in Beispielen und
Checklisten des britischen Digital Curation Centre (DCC).°

Uber die Webanwendung der Forschungsdatenbank soll im Sinne dieser Open Data Policy
kiinftig ein externer Zugriff auf die Forschungsdaten ermoglicht werden. Die Umsetzung wird
die folgenden abgestuften Zugriffsrechte beinhalten, welche dem Wissenschaftler bei der
Dateneinspeisung zur Auswahl stehen werden:

= Vollzugriff auf alle Metadaten und Daten ohne Authentifikation.

= Zugriff auf die Metadaten inkl. Beschreibung. Vollzugriff nur nach Authentifikation,
womit protokolliert werden kann, wer wann welche Daten genutzt hat.

= Zugriff auf die Metadaten inkl. Beschreibung. Vollzugriff nur nach Genehmigung des
Eigentimers. Eine entsprechende Anfrage wird nach Authentifikation erméglicht.

Der Versand schiitzenswerter Daten an Kooperationspartner lber Cloud-Dienste externer
Anbieter ist kritisch zu betrachten. Der hauseigene Cloud-Dienst ZMT-Owncloud
(https://zmtcloud.zmt-bremen.de/owncloud/) ist zu bevorzugen.

Struktur der Forschungsdatenbank

Fiir die Archivierung von Forschungsdaten sind alle relevanten Metadaten anzugeben. Dies
umfasst abhangig von der Forschungsdisziplin i.d.R. die folgenden Attribute:

= Projekttitel (Titel des Projekts in dem die Daten erhoben wurden, in max. 200
Zeichen, englisch)

= Kurztitel/Akronym (Titel des Projekts in dem die Daten erhoben wurden, in max. 80
Zeichen, englisch)

= Kontaktperson (Name des projektbetreuenden Wissenschaftlers)

= Beteiligte Wissenschaftler (Namen der an dem Projekt beteiligten Wissenschaftler)

7 Vgl. WissGrid: Checkliste zum Forschungsdaten-Management, 2013, S. 83-97; URL: http://www.wissgrid.de/
publikationen/Leitfaden_Data-Management-WissGrid.pdf (zuletzt abgerufen am 19.08.2015)

8 Vgl. DCC: Data plan guidance and examples, 2013; URL: http://www.dcc.ac.uk/resources/data-management-
plans/ guidance-examples (zuletzt abgerufen am 19.08.2015)

Vgl. DCC: Checklist for a Data Management Plan, Version 4.0, 2013; URL: http://www.dcc.ac.uk/sites/default/
files/documents/resource/DMP/DMP_Checklist_2013.pdf (zuletzt abgerufen am 19.08.2015)
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Abteilung/Arbeitsgruppe (Nennung der verantwortlichen Abteilung und
Arbeitsgruppe)

Schlagwérter (suchbare Deskriptoren zur inhaltlichen Beschreibung der Daten, max.
10)

Taxon (Angaben der lateinischen Namen beteiligter Spezien, max. 10)
Studientyp (Nennung der Studienart, z.B. Experiment, Umfrage, Feldstudie)
Ort der Erhebungen (Nennung von Stadt, Land, Gebiet)

Koordinate 1 (Koordinate 1 des Ortes, an dem die Daten erhoben wurden)
Koordinate 2 (Koordinate 2 des Ortes, an dem die Daten erhoben wurden)
Beginn der Studie (einheitliches Datumsformat)

Ende der Studie (einheitliches Datumsformat)

Datenkontext (z.B. Doktorandenprojekt, Masterarbeit)

Abstract (Eingabe einer zusammenfassenden Beschreibung des Projekts in dem die
Daten erhoben wurden)

Methodenbeschreibung (Beschreibung aller verwendeten Materialien, Messgerate
und Methodenparameter, so dass ein Experiment ggf. anhand dieser Beschreibung
reproduziert werden kann)

Dateien (mindestens die Rohdaten mit den Metadaten, die fir die Verwendung der
eigentlichen Daten notwendig sind: Struktur der Informationen, Inhalte etc., sowie
andere hilfreichen Daten wie GIS Dateien etc.)

Publikationen, denen diese Daten zugrunde liegen (Hochladen als PDF-Datei
moglich)

Zur Langzeitspeicherung und Weitergabe der archivierten Daten sollten alle Dateien in
offenen Standardformaten gespeichert werden, mindestens jedoch sollten solche Formate
verwendet werden, die von der Mehrheit der Forschungsgemeinschaft genutzt und
akzeptiert sind.

Fiir die Auswahl geeigneter Dateiformate wird auf die Liste des Portals Forschungsdaten-
Bildung® verwiesen. Empfohlen werden abhingig vom Dateityp:

Quantitative Daten (Statistik-Softwareformate)

Bevorzugte Formate: Akzeptierte Formate:
= STATA (*.dta) =  OpenDocument-Tabellendokumente
* R(*.R) (*.ods) , MS Excel (*.xls, *.xIsx), MS
= SAS Transport (*.sas) Access (*.mdb, *.accdb)
= geschiitzte Formate von Statistik- = CSV-Formate ohne zusitzliche
paketen, z.B. SPSS (*.sav), Stata Datendefinitionsdatei
(*.dta)

10 Vgl. Empfohlene Dateiformate fiir die Ubermittlung der Forschungsdaten-Dateien; URL: http://www.for-
schungsdaten-bildung.de/formate (zuletzt abgerufen am 22.09.2015)




= Tabulator-, Komma- oder Spalten- = Column Binary-Formate oder Card-
getrennte Textdateien (CSV) mit Image Formate
zusatzlicher Datendefinitionsdatei
(Setup, Syntax, Command file)

Textdateien

Bevorzugte Formate: Akzeptierte Formate:
= PDF/A (*.pdf) =  OpenDocument Text (*.odt)
=  Plain Text-Formate (ASCII) = PDF (*.pdf)

= MS Word (*.doc, *.docx)
=  RichTextFormat (*.rtf)
= HTML (*.htm, *.html)

Bilder
Bevorzugte Formate: Akzeptierte Formate:
= TIFF Version 6 unkomprimiert (*.tif) = JPEG (*.jpg, *jpeg), PNG (*.png), GIF
(*.gif), BMP (*.bmp)
= PDF/A, PDF (*.pdf)
Audio
Bevorzugte Formate: Akzeptierte Formate:
=  MPEG-1 Audio Layer 3 (*.mp3) =  Wave Audio Format WAV (*.wav)
Video
Bevorzugte Formate: Akzeptierte Formate:
=  MPEG-4 (*.mp4), MPEG-2 (*.mpg) = Audio Video Interleave AVI (*.avi)
=  Windows Media Video WMV
(*.wmv)

Die Datensicherheit von personenbezogenen und sensiblen Daten wird gewaihrleistet,
indem diese Daten nicht fiir alle Nutzer sichtbar gespeichert werden und ggf. nur auf Anfrage
verfligbar sind.

Um den langfristigen Zugriff auf Forschungsdaten zu gewahrleisten, wird es zukiinftig eine
DOI-Vergabe (Digital Object Identifier) fur die Daten im "Archive of Scientific Data" geben.
Der DOI identifiziert die Forschungsdaten direkt, ist ihnen permanent zugeordnet und fir die
Quellenangabe geeignet.

Ansprechpartner am ZMT sind Hauke Reuter (wissenschaftliche Betreuung), Thomas Rau
(IT Betreuung) und Christina Schrader (mediale Betreuung).





